INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Gabriela Maria Perez judrez CUt: 2395 72564 0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-533-2023 Acuerdo Ministerial:  353-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista:  5166249-3

Ndmero de Factura: 782057501 Serie: D7578745

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: Junio

Monto Total del Contrato Q 14,666.67 Plazo del Contrato:  03/04/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Diveccién de Areas
S$ustantivas, de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

® Apoyé en la recepcién, manejo y archivo de la documentacién que ingresa a la Direccién de Areas Sustantivas.

® Apoyé en el correcto proceso administrativo para la ejecucién de los proyectos y actividades asignadas a la Direccién de Areas
Sustantivas.

® Apoyé dando seguimiento a los planes de trabajo y proyectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas, asi como de informar al
encargado segin correspondiese el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

® Apoyé en el cumplimiento de las actividades del Plan Opertivo Anual (POA) de la Direccién de Areas Sustantivas, hasta ser
ejecutadas de manera satisfactoria.

® Apoyé para que las gestiones relacionadas a las diferentes actividades que se realizan por parte de los diferentes programas
sustantivos fueran Ggiles y éptimas.

® Apoyé en la redlizacién de papeleria para la ejecucién de Comisiones Designadas a programas segin Plan Operativo Anual (POA)
2023.

e Apoyé a promotores en todo lo que requerian para el buen desempeiio de sus labores y cumplimiento de metas establecidas.

s Apoyé en la realizacién de informes sobre actividades realizadas.

o Apoyé a todos los Programas Sustantivos en las actividades que fuese necesario cuando se me requirié.

Gabriela Maria Perez JuGrez Lic. Jorge Enrigue Prera Manzo

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Gabriela Maria Perez Judrez Cutk 2395 72564 0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-533-2023 Acuerdo Ministerial:  353-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 5166249-3

Nimero de Factura: 782057501 Serie: D7578745

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del informe:  }unio

Monto Total del Contrato Q. 14,666.67 Plazo del Contrato:  03/04/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de Areas Sustantivas,

de la Direccién Generatl del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino
(nicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

 Se brindé apoyo en ef manejo de toda la documentacién que se recepciona en la Direccién de Areas Sustantivas.

® Se apoyd en la optimizacién de los procesos administrativos que realiza la Direccién de Areas Sustantivas.

* Se brindé apoyo para un eficiente proceso en los planes de trabajo de los diferentes Programas Sustantivos.

* Se apoyé dando seguimiento o todos los planes de trabajo y provectos asignados a la Direccién de Areas Sustantivas.

¢ Se apoyd informando sobre el estatus de las Actividades a quien correspondiese para toma de decisiones.

¢ Se apoy6 a todos los Programas Sustantivos en el momento que me fue requeride, para la ejecucion de las actividades relacionadas al deporte v la
recreacion, y asi cumplir con las metas establecidas.

* Se apoyd a los promotres facilitando todo lo necesario para la ejecucién de actividades programadas y solciitudes externas de las diferentes instituciones.
* Se brindé apoyo en verificacién de la papeleria correspondiente para la ejecucion de la diferentes actividades que desarrollan los Programas Sustantivos.
* Se apoyd en la verificacion del cumplimiento de las planificaciones de actividades programadas segan Plan Operativo (POA) 2023,

¢ Se brindé apoyo para llevar una base de datos fisica v digital con toda la informacién de las actividades que realizan los Programas Sustantivos.

 Se brindd apoyo para consolidar criterios y de esta manera realizar un trabajo mas eficiente y fluido.

¢ Se apoyd en la recaudacién de informacién de los Centros de Atencidn Fisica -CAF-,

¢ Se brindd apoyo para atender las diferentes solicitudes de Instituciones pablicas y privadas.

* Se apoyb para el traslado de papeleria o las diferentes unidades v asi agilizar el proceso para ejecutar las actividades programadcs.

Gabriela Maria.Perez judrez Lic. Jorge Enrique Prera Manzo
Nombre €ompleto delContratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Controtista:  Gabriela Maria Perez judrez Cutk: 2395 72564 0101

Ntmero de contrato: DGDR-~-029-533-2023 Acuerdo Ministerial: 353-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista:  5166249-3

Numero de Factura: 782057501 Serie: D7578745

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: Junio

Monto Total del Contrato Q. 14,666.67 Plazo del Contrato: 03/04/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de Areas Sustantivas, de

la Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:
(segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® A través del apoyo se creé una base digital v fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de
respuesta de los mismos.

¢ A través del apoyo en el manejo de la papeleria se logré tener un mayor orden para facilitar verificaciones futuras de los expedientes.
® A través del apoyo se logré tener un mejor control de la informacién de los diferentes programas.

® Se mejord el sistema de traslado de documentacién o otras unidades administrativas.

* Se generaron bases digitales para identificar y dar seguimiento a fos expedientes de actividades programadas y solicitudes externas.
¢ A través del apoyo se obtuvo una mejor comunicacion con los promotores y asi coordinar de manera mas efectiva las actividades,
obteniendo resultados satisfactorios. 3

* Se cumplieron los objetivos establecidos en las actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

® Se mejoré el proceso administrativo para autorizacién de actividades.

® Se obtuvo un orden cronolégico y detallado de todos los procesos administrativos que se han ejecutado.

 Se logré redlizar una mejora en la presentacion de expedientes para evitor atrasos.

Gabriela Maria Perez Judrez Lic. Jorge Enrique Prera Manzo
Nombre Complefo del Coritratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)
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